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ACTA No 22 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Retiro voluntario por traslado laboral y de residencia. 

                                

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

10 marzo de 2026 

HORA INICIO: 

08:00 HORAS 

HORA FIN: 

09:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE Alberto Mendoza 

Mayor 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

REGIONAL VALLE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

                                   Solicitud retiro voluntario por cambio de residencia 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1 Retiro voluntario por cambio de residencia 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1.   En reunión con la acudiente de la aprendiz Denise Revira  Ramírez, la señora madre expone que 

debe de retirar la hija del programa de formación del SENA, por traslado de residencia del municipio 

de Yumbo al municipio de Palmira, la situación se dio por un traslado laboral del grupo familiar, por 

tal motivo se radica carta se solicitud de retiro voluntario, anexo al instructor el recibo de servicios 

públicos como evidencia del traslado. 

 

2.  Con el fin de cumplir con uno de los requerimientos formales del manual de articulación, retiro 

voluntario por cabio de domicilio,  como acudiente del aprendiz Melissa Restrepo Rivera 

identificada con tarjeta de identidad No 1114313285, matriculada en el programa de formación 

Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha de caracterización No 3420333, en la IE Alberto 

Mendoza Mayor, solicito el retiro voluntario por cambio de domicilio y se matriculara en la IE Santa 

Bárbara, programa de formación Técnico en Operaciones Comerciales en Retail, en el centro de 

formación de Biotecnología Industrial.   

 
3. En secretaria académica de la IE Alberto Mendoza Mayor, ya se realizó la cancelación de matrícula 

por parte de la acudiente del aprendiz Melissa Restrepo Rivera identificada con tarjeta de identidad 

No 1114313285. 
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4.  
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CONCLUSIONES 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    
 

    
 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 


